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Lathunden riktar sig till nya anvandare av styrelsemote.se, appen for saker digital distribution av
moteshandlingar till iPad och beskriver hur man kommer igang. Lathunden beskriver tva vanliga

situationer:
e Att starta en helt nyinstallerad app i lasplattan
e Nar en person vill byta mail-adress, dvs att ett annat anvandarnamn an forut vill logga in i
befintlig app i lasplattan (mail-adress utgor anviandarnamn i vart system).

Nagra forutsattningar som maste vara uppfyllda for att lathunden ska kunna féljas ar att anvandarna
ska vara inlagda i tjansten styrelsemote.se som deltagare i ndgon organisation, att de har tillgang till
att lasa mail for den mail-adress de lagts in med samt att de fatt en I6senordslank och valt sitt eget
I6senord 1. Appen méste ocksd vara installerad i lasplattan (laddas ner gratis fran Appstore).

For utforligare beskrivning av appen och handgrepp hanvisar vi till Anvandarinstruktionen.
Att starta en helt nyinstallerad app i lasplattan

1. Starta appen genom att trycka pa styrelsemote-ikonen pa skrivbordet som ser ut sahar:

Om du alltsa inte har loggat in tidigare i appen pa denna iPad visas skarmen nedan. Ange det
anvandarnamn och I6senord som du fatt av administratoren eller valt sjalv via lank i ett e-mail.
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PAPPERSLGSA MOTEN

= spara mifj6, tid och pengar!

Hér fyller du i de anvéndaruppgifter du fatt av din
sekreterare. Vill du prova appen klickar du pé lanken
nedan for att skapa ett testkonto.

E-postadress:

Ldsenord:

och viktiga handlingar

Tryck sedan pa klarknappen. Om lasplattan har tillgang till Internet nar den nu var tjanst.

1 Om man behéver en ny I6senordslink, kan den bestéllas pa var styrelsemote.se:s inloggningssida ("Skulle du

ha glémt bort I6senordet eller vill byta"). Alternativt kan man ha fatt sig ett I6senord tilldelat.
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Nar ett annat anvandarnamn an férut loggar in i befintlig app i lasplattan

Detta kan alltsa exempelvis handla om att en och samma person vill byta anvandarnamn (dvs byta
mail-adress), eller att nagon helt annan har anvant lasplattan tidigare.

1. Oppna Installningar i lasplattan
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2. Scrolla ner till styrelsemote.se raden och klicka pa den
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3. Byt till din e-postadress och ditt [6senord och klicka pd hemknappen pa paddans framsida
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4. Oppna styrelseméte.se-appen och klicka pa Synk for att f& ner nya handlingar. Férutsatter
forstas fungerande tillgang till Internet.

Inga dokument ligger i detta fall nerladdade, varfor det kan ta en stund vid langsam Internet-
tillgang att fa upp dokumenten.

Hog sekretess

Om du ar deltagare i en sekretessorganisation med extra hog sdkerhet kommer appen att fraga efter
en SMS-kod. Koden skickas som SMS till din mobiltelefon och appen fragar efter den forsta gangen
du dppnar appen, for att ytterligare hdja sdkerheten?.

Foljande ganger du 6ppnar appen kan du 6ppna handlingar med normalt hog sdkerhet genom att
bara klicka pa appen och synkronisera den. Varje gang du vill ha tillgang till eventuella
sekretessdokument kommer dock appen att fraga efter ditt personliga I6senord.

| enstaka fall vid hog sekretess, t ex da mobilnummer inte fanns inlagt for personen da appen
Oppnades forsta gangen, kan man behoéva "kicka igang" SMS-rutinen enligt féljande:

1. Oppna Installningar fér var app i lasplattan (se ovan)

2. Fyllinagon medvetet felaktig text i bade anvdandarnamn och I6senord och tryck pa
hemknappen

3. Appen kommer férvantat att protestera (om man har Internet-tillgang)

Fyll nu i ratt anvandarnamn och l6senord och tryck pa hemknappen

5. Nar man sedan 6ppnar appen kommer SMS-rutinen enligt ovan att starta.
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2 Just det hir exemplaret av ldsplatta kopplas pa detta satt till personens sekretessdokument. Det innebér att
endast en lasplatta i taget ska fa sekretesstillgang. For icke-sekretess kan en person daremot ha flera lasplattor
parallellt om sa skulle 6nskas.
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