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§ 44
Gallring av E-post och ovrig tillfallig konversation
Dnr KS/2018:19

Beslut
Kommunstyrelsen beslutar:

1. Uppdra till kommunledningskontoret att revidera dokumenthanteringsplanen for
kommunstyrelsen att inkludera gallring av e-post och 6vriga tillfalliga
konversationer.

2. Anmoda samtliga namnder att revidera sina dokumenthanteringsplaner for att
inkludera gallring av e-post och ovriga tillfdlliga konversationer.

Arendet

Maj 2018 trader dataskyddsforordningen i kraft. Den ersitter personuppgiftslagen. Rutiner
for dokument dir personuppgifter kan forekomma méste implementeras. Aven tillfilliga
konversationer via e-post, chatt, sms och sd vidare méste ha rutiner for att mgjliggdra och
sdkerstdlla gallring och vid behov bevarande.

Allminna handlingar inkommer via olika kanaler. Flodesschemat ska hjdlpa medarbetaren
att bedoma vad som ska importeras (6verforas) och registreras i andra system. Brevlddan
for e-posten eller mobiltelefonen &r inte ndgot arkiv dir allmédnna handlingar ska forvaras.
Handlingar som inte far gallras ska omgaende overforas och registreras i lampligt
verksamhetssystem. Det géller samtliga handlingar, sédrskilt de som omfattas av sekretess
och eventuellt kan ha mottagits pa ett felaktigt sitt.

"I arkivlagen (1990:782) finns regler om hantering och gallring av allmdnna handlingar.
En handling dr allmdn om den férvaras hos kommunen och om den dr inkommen eller
upprdttats ddr, oavsett mediabdrare. Elektroniska handlingar ska behandlas pa samma
sdtt som pappersdokument. Olika slag av sk sparinformation som tex cookiefiler,
globalfiler, samt e-postloggar dr ocksd allmdnna handlingar.”

Arkivlagen medger att allmdnna handlingar far gallras om kommunen har fattat beslut om
det. Kommunens arkivreglemente antogs av kommunfullméktige 20150615, § 80.

Beslutsunderlag

Gallringsplan av e-post och 6vrig tillféllig konversation i Timrad kommun
Bifogar reviderad dokumenthanteringsplan for kommunledningskontoret
Vision 2025
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