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Tjänsteskrivelse

Kommunledningskontoret
Handläggare Datum Diarienummer
Annica Sjödin 2019-10-21 KS/2019:395

Postadress Besöksadress Telefon
861 82 Timrå Köpmangatan 14 060-163459

Kommunstyrelsen

Anvisningar för beredning av ärenden till styrelser/nämnder i Timrå 
kommun

Förslag till beslut
Kommunstyrelsen beslutar:

1. Fastställa Anvisningar för beredning av ärenden till styrelser/nämnder i Timrå kommun.

2. Upphäva Anvisningar för beredning av ärenden till styrelser/nämnder i Timrå kommun, 
fastställd av kommunstyrelsen 2017-02-07 § 49, reviderad av kommunstyrelsen 2018-03-06 § 
72.

____

Ärendet
För att få en enhetlig, effektiv och rättssäker handläggning av ärenden som behandlas i kommunen 
har kommunledningskontoret upprättat nya anvisningar för beredning av ärenden till samtliga 
styrelser/nämnder i Timrå kommun. Anvisningarna vänder sig till chefer, tjänstepersoner och till 
nämndsekreterare.

Bakgrund 
Projektet Timrå i framkant med obrutna flöden startade upp i mars 2019. Syftet med projektet är att 
på ett organiserat sätt digitalisera informationsflödet för samtliga dokument i kommunen, förutom 
dokument som enligt lag inte kan digitaliseras, te x avtal, protokoll mm. Digitala obrutna flöden ska 
etableras för att dels möta förväntansbilden från de som bor, verkar och vistas i kommunen och dels 
för att effektivisera de kommunala verksamheterna.

Projektet har nu arbetat fram ett digitalt ärendeflöde för samtliga nämnder samt implementerat 
processen i kommunstyrelsen/kommunfullmäktigeprocessen, så att arbetssättet för alla 
styrelser/nämnder blir identiska. Dessa processer kommer att vara stödjande för de som arbetar med 
de digitala ärendeflödena. Därav behöver anvisningarna nu fastställas på nytt av kommunstyrelsen så 
att de anpassas till resp styrelse/nämnd.

Beslutsunderlag
Anvisningar 
Vision 2025

Protokollsutdrag till
Samtliga styrelser/nämnder
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