TIMRA KOMMUN

Kommunledningskontoret

Véagledande rad och bestammelser for Distansarbete
(Q4 2018)

Definition

Distansarbete dr arbete som utfors av en anstilld skild frin huvudarbetsplatsen och
utanfér kommunens nitverk. Distansarbete kan endast gilla f6r anstilld med
tillsvidareanstillning. Alla kommunens 6vriga gillande ”Vigledande Rad Och
Bestimmelser” ska aven foljas.

Narmsta chef beslutar om tillatelse av distansarbete.

Distansarbete bygger pa ett 6msesidigt fortroende mellan arbetsgivare och
arbetstagare. Kontrakt skrivs mellan parterna som foérvaras i personakt hos loner.
Andras forhillandena ska detta kontrakt revideras.

e Arbetsuppgifterna maste specificeras. Det far inte finnas tvivel om;
”Vad som skall utforas och syfte”

e Arbetstid och tillginglighet
Sekretess och GDPR

Inom viss verksamhet rider sekretess. Bestimmelser om sekretess finns i
Sekretesslagen och Sekretessférordningen. De problem som uppstar vid arbete i
bostaden med sekretessbelagt material ar darfor frimst en praktisk fraiga som
hanteras limpligen utifrin verksamhetens speciella karaktir. Detsamma giller dven
for 6verforing av sekretessbelagt material pa elektronisk vig mellan arbetsplatsen och
hemmet.

Man maste ocksd ha god kinnedom om vad som giller i dataskyddsférordningen och

hantering av personuppgifter.
Utrustning och forsakring

All utrustning tillh6r arbetsgivaren. Om utrustningen orsakar t ex brand eller annan
skada bekostas det via arbetstagarens hemférsikring. Detta giller dven vid inbrott.
Arbetstagaren ska innan distansarbetet inleds tillse att betryggande
hemférsikringsskydd finns. Kostnader £6r elférbrukning i samband med

distansarbete svarar arbetstagaren for.

Postadress: 861 82 Timra Bankgiro: 5672-9387 Hemsida: www.timra.se
Besoksadress: Kopmangatan 14 Organisationsnummer: 212000-2395 E-post: info@timra.se
Telefon: 060-16 31 00 Fax: 060-16 31 05



TIMRA KOMMUN

Kommunledningskontoret

Avtal for distansarbete mellan medarbetare och

Timra kommun

Datum
Forvaltning Telefonnummer Galler for PCenhet Tillsvidareanstalld
JAL] NEJ[]
Namn pa anvandare Personnummer

enheten fran stold eller forstorelse.

[ 1Jag har forstatt mina skyldigheter mot Timra kommun. Jag har list alla
”Vagledande Rad Och Bestammelser” som galler for mig, samt ar inforstadd i vad
”Sekretesslagen” och "Sekretessforordningen” innebar.

[ 1Jag & medveten om att detta ir ett avtal for att kunna utféra mina
arbetsuppgifter utanfor kommunens natverk. Jag ar medveten om att skydda

[ ] Giltig hemfdrsikringsskydd finns for att ticka eventuella skador/stéld

Underskrift

Arbetsuppgifter som ska hanteras av medarbetaren utanfér kommunens nat

Tidpunkt och tillfdlle da uppgifterna ska utféras

Underskrift av ndarmste chef




