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Upphandlingspolicy

Sammanfattning

Timrd kommuns upphandlingspolicy med tillhérande bilagor utgor ett
komplement till aktuell lagstiftning och andra styrande dokument som reglerar
offentlig upphandling.

Upphandlingspolicyn géller Timrd kommuns samtliga verksamheter och reglerar
bland annat kommunens interna handlaggning, direktupphandling samt
miljoméssiga och etiska hdnsynstaganden vid upphandling.

Inledning och syfte

Upphandlingspolicyn ska sékerstilla att kommunens upphandling av varor och
tjénster sker pd ett kvalitetssdkrat, kostnadseffektivt, affarsmissigt och réttvist
sitt. Upphandling ska ske med helhetssyn och utifrén ett totalkostnadsperspektiv.
Upphandlingspolicyn syftar till bdsta hushallning med kommunala medel, att
bidra till att resurser kan frigéras inom kommunens olika verksamheter samt att
framja hallbar utveckling.

All upphandling inom kommunen skall priaglas av effektivitet och kompetens och
maélet dr en langsiktigt god totalekonomi for hela kommunen.

Timra kommun koper &rligen varor, tjanster och entreprenader for stora summor.
Det dr av stor betydelse for kommunens ekonomi hur upphandling hanteras.
Timrad kommun ska utnyttja sin storlek som kopare genom samordnad
upphandling for att fa béttre villkor, begrénsa de administrativa kostnaderna och
undvika merarbete.

Upphandlingspolicyn beskriver ramarna for kommunens upphandling.
Upphandlingspolicyn faststélls av kommunstyrelsen och revideras vid behov.

Intern handliggning

For att kvalitetssdkra kommunens upphandlingar ska upphandlingsenheten alltid
vara delaktig vid upphandling. Detta géller dock inte vid avrop fran ramavtal eller
enskilda direktupphandlingar till 1agt virde. Uppdragsgivaren/verksamheten ska
alltid och 1 god tid kontakta upphandlingsenheten betrdffande innehall i och
planering av upphandling.

Oavsett belopp ska kommunens upphandlingar alltid genomforas affarsmassigt
och med utnyttjande av befintlig konkurrens. Stillda krav ska vara behovsstyrda
betraffande omfattning och kvalitet och beakta savél miljokrav som etiska och
sociala hiansyn.
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Leverantorskontakter infér och under en upphandling samt under avtalstiden eller
1 ovrigt ska ske pé ett affarsetiskt och fortroendeskapande sétt. Kommunens
handliggare ska upptrdda med hog personlig integritet sa att inblandade personers
objektivitet och trovirdighet aldrig kan ifragasittas.

Kommunen ska verka for att sma och medelstora foretag ska kunna delta 1
upphandlingar pa ett rittvist sétt, detta i syfte att underlétta och vidmakthalla en
sund konkurrens.

Kommunens krav pa leverantorer ska vara proportionerliga i forhéllande till
upphandlingens omfattning. Stillda krav ska vara mojliga att f6lja upp.
Anbudsprovning och anbudsutvirdering ska ske under objektivitet och
likabehandling samt utan ovidkommande hénsyn.

Samordning

Upphandlingsenheten har det overgripande ansvaret for att kommunens
(kommunkoncernens) upphandlingar samordnas sa att kommunens storlek och
styrka som kdpare tillvaratas. Mgjligheten till samordning av upphandlingar med
andra kommuner, landsting eller stat ska alltid beaktas.

Upphandlingsenheten ansvarar for att ramavtal tecknas for frekventa varor och
tjanster som arligen overstiger direktupphandlingsgréansen. Upphandlingsenheten
ansvarar for att kommunens ramavtal finns tillgéngliga i aktuell avtalsdatabas pa
intranétet.

Utbildning
Upphandlingsenheten ansvarar for att informera och utbilda forvaltningarna inom
upphandlingsomradet.

Miljohénsyn

Kommunens upphandlingar ska bidra till en hallbar utveckling med minsta
mojliga miljopaverkan. Miljokrav vid upphandling ska alltid stéllas utifran ett
helhetsperspektiv s att kraven blir proportionerliga samt att maximal miljonytta
for satsade kommunala medel erhalls. Miljostyrningsradets kriterier ska vara
vagledande vid upphandling. Vid upphandling ska dven krav stillas pa att
entreprenorer, leverantorer och deras underleverantorer i alla led foljer nationell
milj6- och arbetsmiljolagstiftning samt att kopta varor uppfyller svensk
miljolagstiftning.

Miljokrav sdvil som andra krav far inte vara diskriminerande, oproportionerliga
eller pd annat sitt strida mot Lagen om offentlig upphandling (LOU).

Ekologiska krav

Kommunen ska handla ekologiskt i de fall priset inte dr hogre &n for
konventionella varor. Andelen ekologiska varor som kommunen kdper in bor
successivt oka.
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Niérproducerat
Kommunen skall beakta nérproducerade livsmedel vid upphandling och stélla
relevanta krav som dock ej far std i strid med géllande lagstiftning.

Etiska och sociala hinsynstaganden

Kommunen ska stélla krav pa att leverantor eller underleverantér som denna
anlitar inte diskriminerar ndgon pd grund av kon, &lder, etnicitet, religios
askédning, funktionsnedsittning eller sexuell 1dggning eller av sadana skél
sdrbehandlar arbetstagare eller arbetssokande.

Kommunen ska i sin upphandling ta hénsyn till FN:s Barnkonventions regler i
artikel 32. I ramavtal ska betonas krav pa att foretag inte anvénder sig av
barnarbete vid framstéllning av produkterna. Kommunen ska kréva att varor som
levereras till kommunen &r framstéllda under forhéllanden som ar forenliga med
ILO:s étta kdrnkonventioner(ILO star for Internationella arbetsorganisationen).

Arbetsrittsliga villkor

Kommunen ska dér det krévs stélla arbetsrittsliga krav om 16n, semester och
arbetstid 1 niva med kollektivavtal. Detta for att sdkerstélla att antagen leverantor
ger sina anstéllda skéliga arbetsvillkor och att minska risken for snedvridning av
konkurrensen genom social dumpning.

Direktupphandling

LOU giller vid all offentlig upphandling oavsett belopp. Direktupphandling fér
ske d& ramavtal saknas och det samlade vardet for kommunen under budgetaret
inte uppgar till mer én faststéllt virde enligt LOU.

Otilldten paverkan

Tjanstemaén, politiker och andra uppdragstagare i en kommun kan nér en
upphandling genomf6rs utsittas for paverkan fran potentiella leverantorer.
Kontakten mellan leverantérer och kommunala foretradare ér viktig och
nddvindig men det dr av avgorande betydelse att relationen dr formellt korrekt.
Upphandlingsenheten kontaktas vid tveksamheter.

Offentlighet och sekretess
Timra kommun dr en upphandlande myndighet och omfattas sévél av
offentlighetsprincipen som av absolut sekretess vid upphandling.



