TIMRA KOMMUN

Kommunledningskontoret

Sammanstillning av remissvar pa anvisningar for beredning av
drenden till styrelser/nimnder i Timra kommun

Synpunkt
Miljo- och byggforvaltningen

Beaktad

Det #r oklart vilken status detta dokument har. Ar det anvisningar som ska eller bor
foljas? I fortsatta kommentarer antar jag att ’ska” ar svaret pa foregaende fraga.

Nej. Timra kommun anvénder Lex sa
anvisningarna ska foljas

Anvisningarna dr skrivna sa att LEX ska anvédndas. Det blir inte effektivt om vi pa MoB
maste gora det. Forslag pa fordndring &r att ni anger att LEX anges som ér ett alternativ i
texten men att andra system kan anvindas.

Nej. Se foregaende.

Anvisningarna blir riktigt detaljerade. Till exempel anvdnds namnet pé
dokumenttypen... Bra men jobbigt om anvisningarna ska vara aktuella/uppdaterade.

Nej. Se foregaende

Pa nagra stillen star det kommunstyrelsen dér jag tror att det ska sta namnd/styrelse. ...
som dr stilld till kommunsstyrelsen” (se 4 st. sid 6)

Ja. Andringar ir gjorda i anvisningarna

P4 sid 10 star det att ”Arendet i ett protokoll ska endast besta av en sida, i undantagsfall
tva sidor”. Detta blir en utmaning for miljo- och byggnadsnidmnden... kan ni skriva att
det dr efterstravansvart?

Nej. Utforligare text skrivs under utforligare
drendetext.

Pé sid 13 star det att forvaltningschefen ska skriva under. P4 MoB har jag delegerat bort
den delen pa nagra drendetyper. Infor beredning gar jag dnda igenom alla forslag. Har
tycker jag att varje forvaltning fir bestimma sjélva.

Ja. Andringar ir gjorda utifrén respektive
ndmnds delegationsordning

Det blir ibland forvillande nir dokumenttypen anges utan att man anger
”dokumenttypen”

Nej??

Anmélan av drenden (sid 17). Vi hanterar anmilningar utan tjdnsteskrivelse pA MBN.

Nej. Arenden som ska anmiilas till

Hemsida: www.timra.se
E-post: info@timra.se

Postadress: 861 82 Timra
Besodksadress: Kdpmangatan 14
Telefon: 060-16 31 00

Bankgiro: 5672-9387
Organisationsnummer: 212000-2395
Fax: 060-16 31 05
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Om det ar fel far vi dndra oss... annars behédller vi girna den rutinen.

kommunstyrelsen ska bifogas en
tjénsteskrivelse.

Pé sid 18 star det om Vision 2025. Dir beskrivs att 1 motivering, i tjédnsteskrivelsen samt
ev tillkommande skrivelse ska det framgé hur forslaget stodjs av visionen... Detta &r bra
och tydligt, men 1 vissa drenden bor det undantas. Tex i anmélningsidrenden. Gar det att
skriva ”forutom dér det 4r uppenbart onddigt”™?

Ja. Andringar ir gjorda i anvisningarna.
Anmalningsédrenden, redovisning av uppdrag
och 1 forekommande fall (tex
myndighetsutdvning) behdver ni inte beakta
och infoga vision 2025.

Synpunkt

Socialforvaltningen

Beaktad

Punkt 2: Att anvinda ”Tjansteskrivelse” i rubriken tyckte vi var markligt eftersom det
stér pd dokumentet men vi fick forklaringen och har forstéelse for det.

Nej. Detta for att tydliggora vad som ar
tjénsteskrivelse

Punkt 2: ”Nér du avger ett svar véljer du dokumenttyp”.... | LEX heter det
“handlingstyp”. Viktigt att anvinda samma begrepp s det blir tydligt.

Ja. Andringar #r gjorda i anvisningarna.

Punkt 2 och 3: Att alltid skriva ett extra dokument som yttrande nér det bara ar ett kort
svar kan kénnas omstdndigt men kan kanske vara bra sa det blir en genomgaende rutin.

Nej. Detta for att underldtta administrationen
pa forvaltningarna.

Punkt 6: For att det ska bli lattforstaeliga protokoll bor inga forkortningar forekomma,
till exempel pa sidan 9, fr o m. Se Klarsprak.

Ja. Andringar r gjord i anvisningarna.

Punkt 6: ”Ga rakt pa sak och tala om vad som beslutas — utan att anvinda ordet
beslutar”. Sen stéar det beslutar i alla exempel till beslut, vad ska gélla?

Nej. Vi skriver inte beslutar i 16ptexten.
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Punkt 8: Bilagor. Den enda bilaga som maste vara med &r skriftliga reservationer. Om
det ar mojligt att ge exempel pd vad det annars kan vara vore bra sa det inte blir
godtyckligt. Ett protokoll bor vara sjélvstandigt och kunna forstas utan bilagor. Se
”Kommunal ndimndadministration” punkt 7.12.13.

Det kan vara en ekonomisk redovisning som
inte gér att forklara i protokollet.

Punkt 10: Beslutsunderlag. I mallen tjénsteskrivelse star det ” Skriv i punktform de
dokument som ligger till grund for beslutet”. Ska vi fortsdtta med det? Jag tycker att det
blir klart och tydligt sa.

Ja. Andringar ir gjorda i anvisningarna.

Punkt 16: Mallen ”Yttrande” gér inte att skriva fulltext men det kanske &r ett tillfalligt
fel?

Ja. Det ar atgérdat i mallen 1 Lex

Sma stavfel och forslag till béttre formuleringar:

Ja. Andringar ir gjorda i anvisningarna

Sidan 4. ”Syftet med anvisningarna &r att alla styrelse/nimnder”. Forslag: ’Syftet med
anvisningarna &r att styrelser och namnder”.

Ja. Andringar ir gjorda i anvisningarna

Sidan 8. "faststiller, foreslar, godkinner, antar, bifalles”. Andra till bifaller.

Ja. Andringar ir gjorda i anvisningarna

Sidan 12. Protokollsutdrag. "’skrivelser/yttranden tillsdndas till sig”. Forslag: Skickas.

Ja. Andringar ir gjorda i anvisningarna
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Sidan 14, andra stycket. ”...for att forklara precisera vad som..... .

Forslag: Stryk forklara.

Ja. Andringar ir gjorda i anvisningarna
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Synpunkt

Barn- och utbildningsforvaltningen

Beaktad

Barn- och utbildningsforvaltningen har inkommit med ett antal synpunkter, bland annat

att vi inte ska anvédnda oss av Du i anvisningarna.

Forvaltningen har ocksd ldmnat forslag pd forandringar avseende formuleringar av

besluten.

Nej. Det dr anvisningar for beredning av
arenden och da har vi valt att anvdnda oss av
”Du-form” for att underlitta for lasaren av
dokumentet.

Nej. Vi har valt att anvidnda I6pande text i vara
beslutsexter: (Anta detaljplanen. Bifalla
medfinansiering av pilotprojektet, osv.)

Synpunkt
Kultur- och teknikforvaltningen

Kultur- och teknikforvaltningen har inte inkommit med nigra synpunkter.
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