@ TIMRA KOMMUN

FORFATTNINGSSAMLING Nr KS 159 1(1)

TILLAGG TILL VAGLEDANDE RAD OCH BESTAMMELSER
FOR SAKERHET: IT-SAKERHETSINSTRUKTION
ANVANDARE SAMT SAKERHET OCH MOBILA ENHETER.
TILLAGGET AVSER FORTROENDEDVALDA.

Faststilld av kommunstyrelsen 2014-12-09, § 285
IT-verktyg for hel- och deltidsarvoderade politiker

Hel- och deltidsarvoderade fértroendevalda ska ha tillgang till dator samt lasplatta for
att underlitta inhdmtning av kommunala handlingar.

e Ekonomisystem med tittarbehoérighet.

e Fakturasystem med attestbehorighet (i férekommande fall).

e Lex/idrendehanteringssystem med tittarbehorighet.

e Officepaket med till exempel Word, Excel, Power Point, Outlook, etc.
e c-postadress 1 kommunen.

e Hemmakatalog benimnd H: f6r att spara dokument med backup.

IT-verktyg for fritidspolitiker

Fritidspolitiker ska ha tillgang till ldsplatta for att underlitta inhdmtning av kommunala
handlingar.

e Samordning ska ske om fortroendevald sitter i flera nimnder/styrelser/bolag:
endast en platta tillhandahalls.

e Alla enheter hanteras i kommunens sikerhetssystem (f6r nirvarande: Revival) f6r
sparr och ominstallation av plattan.

e DPlatta finns bade med och utan plats f6r SIM-kort (for till exempel 3G); respektive
nimnd beslutar vilken som ska anvindas.

e Utrustning f6r mobilt 3G-modem kan bestillas fran Centrala I'T. Halften av
abonnemangskostnaden, fér narvarande 79 kr per manad, betalas i sa fall av
anvindaren och regleras vid utbetalning av arvode.

e De appar som krivs for att utféra uppdraget som politiker finns installerade pa
plattan. Eventuell kostnad for andra appar betalas av respektive anvindare.

Ovrig information

e Vill man kunna skriva Word-/Exceldokument 16ser man detta genom till
exempel apparna Pages respektive Numbers.

e Lisning av fran webben nedladdade dokument i PDF-format hanteras med till
exempel Adobe Reader.

e  Utskrift kan goras via AirPrint pa skrivare som stodjer detta.
e Mailfunktion aktiveras av anvindaren sjilv genom skapande av ett konto.
e Skirmprint tillats for fortroendevalda som inte hanterar sekretessiarenden.

e Skype och Facetime dr exempel pa andra appar som kan anvindas men som
Centrala IT inte tar ansvar for.
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