TIMRA KOMMUN

Kommunledningskontoret

Tillagg till vdagledande rad och bestammelser for sdkerhet:
’|IT-sakerhetsinstruktion anvandare” samt "mobila
enheter”. Tillagget avser fortroendevalda.

Detta dokument ersitter tidigare faststillt dokument av kommunstyrelsen 2014-12-
09, § 285 och 6vriga dokument géllande fortroendevalda.

IT-verktyg for hel- och deltidsarvoderade politiker

Hel- och deltidsarvoderade fortroendevalda ska ha tillgang till dator samt lasplatta for
att underldtta inhdmtning av kommunala handlingar.

* Ekonomisystem och Lex/arendehanteringssystem med tittarbehorighet.
* Fakturasystem med attestbehorighet (i forekommande fall).

* Officepaket med till exempel Word, Excel, Power Point, Outlook, etc.
* e-postadress i kommunen.

* Hemmakatalog bendmnd H: f6r att spara dokument med backup.

IT-verktyg for fritidspolitiker

Fritidspolitiker ska ha tillgang till l4splatta for inhdmtning av kommunala handlingar.
Fran och med nésta mandatperiod (2018) skdts alla inkop av Centrala IT.

» Samordning ska ske om fortroendevald sitter i flera namnder/styrelser/bolag: endast
en platta per person tillhandahalls.

* Alla enheter hanteras i Timra kommuns sékerhetssystem (for narvarande: Revival)
for administration, sparr och ominstallation av plattan.

» Platta finns idag inkopt bdde med och utan plats for SIM-kort. Fran och med nésta
stora ink0p som hanteras centralt, kommer alla plattor ha plats for SIM-kort.

* Eventuellt SIM-kort kan bestillas frdn Centrala IT. Hélften av
abonnemangskostnaden, for ndrvarande 79 kr per manad, betalas av anvdndaren och
regleras vid utbetalning av arvode av respektive ndmndssekreterare.

* De appar som krévs for att utfora uppdraget som politiker finns installerade pa
plattan. Eventuell kostnad for andra appar betalas av respektive anvindare.

Ovrig information

* Vill man kunna skriva Word-/Exceldokument 16ser man detta genom till exempel
apparna Pages respektive Numbers.

* Léasning av frdn webben nedladdade dokument i PDF-format hanteras med till
exempel Adobe Reader.

* Utskrift kan goras via AirPrint pa skrivare som stddjer detta.

* Mailfunktion aktiveras av anvéndaren sjilv genom skapande av ett konto.

« Skdrmprint tillats for fortroendevalda som inte hanterar sekretessdarenden.

» Skype och Facetime &dr exempel pé andra appar som kan anvindas men som
Centrala IT inte tar ansvar for.
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Ovrigt om hantering av lasplattor till fértroendevalda inom
Timra kommun

Mal

Alla lasplattor hanteras och kops in av Centrala IT. Plattorna byts ut efter varje
mandatperiod. Riktlinjerna giller for samtliga fortroendevalda inom kommunen.

Verktyget

Fran och med nésta mandatperiod upphandlas och kops enhetliga plattor in till
samtliga fortroendevalda av Centrala IT. Efter mandatperiodens slut, eller om den
fortroendevalda avslutar sitt uppdrag tidigare, lamnas plattan éter till sekreteraren.

Lasplattorna ska uppfylla kravet for hantering av de system som dr upphandlade
av kommunen géllande distribution av handlingar samt administrationsprogram.

Plattorna dr installerade och klara med de appar som kréivs for att utfora sitt
uppdrag som politiker inom Timra kommun. Ovriga 6nskemal om appar far
respektive anvindare sjilv ansvara for och bekosta sjélv.

Plattorna ska vara utrustade med traddlost WIFI och mojlighet att komplettera med
SIM-kort.

Plattorna ska vara utrustade med ett kraftigt fodral, for att minimera skador vid
slag.

Vid utlimnande av ldsplattan f&r mottagaren skriva under en forbindelse dér man
godkinner och lovar f6lja kommunens riktlinjer ("VROB mobila enheter”,
”VROB anviéndare” samt detta tilligg som avser fortroendedvalda.

Vid support, forlust eller forstorelse av ldsplattan kan ny rekvireras hos Centrala
IT. Detta gors genom att plattan lamnas till respektive nimndssekreterare som
handlégger drendet vidare.

Inga skadestdndskrav kan stdllas p4 Timrd kommun vi forlust av eget material vid
eventuell dterstdllning eller skrotning av ldsplattan.



