@ TIMRA KOMMUN
DOKUMENTHANTERINGSPLAN
Myndighet Forvaltningsenhet Verksamhet
Kommunstyrelsen Socialfbrvaltning Arbetsmarknadsenheten
Benamping Beskrivning |Forvaringsplats |Arkivliggning Overforing till | Gallring | Anm.
' : Centralarkiv
MBL-protokoll Pérm Nérarkiv Kronologisk 3ar Bevaras
Arsvis '
Diarielista Pirm Nérarkiv Kronologisk 3ar Bevaras
- Arsvis
Postbocker / Mottagningsbevis | Pdrm Postrum resp Kronologisk ordning 3 ar 10 ar efter
: avdelning : sista
anteckning
Hyresavtal lokaler Pidrm Néraxkiv Diarienr/Diarieplanforteckning |3 ar Bevaras
Minnesanteckningar Gemensanm. Server Kronologisk ordning Levereras ¢j 1 ar
personaltraffar dataenhet
Inventarieforteckning " | Gemensam Resp. institution 3 &r efter sista Bevaras
dataenhet och Server anteckning
Allmin information Péarm Resp. avdelning Levereras ¢j Vid
, inaktualitet
Schema Gemensam Verksamhetspro- Lev gj Vid
dataenhet gram inaktualitet




Bendmning Beskrivning {Forvaringsplats |Arkivliggning Overféring till | Gallring | Anm.
Centralarkiv
Deb lista Parm Resp. arbetsplats Arsvis Personnummerordning  |Lev ej 1éar
Cirkulidr och meddelanden av | Pdrm Resp. hemkataldg Lev ej 1ar Gallras vid in-
kortvarig betydelse ex Sveriges | Gemensam aktualitet
kommuner och Landst.. dataenhet
Soc.styrelsen
Allmin information och Parm Resp. arbetsrum Lev ¢j 1ar Gallras vid in-
handlingar dverldmnade for aktualitet
kinnedom
Nyckelkvittenser Pérm Resp. arbetsplats Vid
dterlmn.
Kursinbjudningar Parm Resp. arbetsplats Rensas vid in-
aktualitet
Avtal frin kommunforbundet | Pdarm Rensas vid in-
aktualitet
Sammanstéllning av enkiter Pdrm Nararkiv Resp. 2 ar Bevaras
. hemkatalog
Statistik Pdrm Nararkiv Resp. 2ar Bevaras
hemkatalog ‘
Personakt Akt Nérarkiv Personnumumerordning 5 ar efter sista | Bevaras
‘ anteckning
Bestdlining Dokument Nirarkiv Personnummerordning Levereas ¢j Vid
inaktuallitet
Fullmakter Dokument Nirarkiv Personnummerordning 5 ar Bevaras
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